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§) Descarga de firma Electronica Simple

El objetivo de este procedimiento es poder instruir al usuario en cémo descargar su
firma electronica simple y posterior habilitacién en Sll.

Guia de ayuda hacia el usuario, para descargar e instalar sin problemas su Firma
Electrénica Simple.

Alcance del Proceso

Descarga Firma Electrénica Simple o SlI.

PRI uros  considerar

*Nuestra plataforma, envia en una ocasién el correo electrénico que porta la identificacion y el
password, para la descarga del certificado. Dentro del correo indican los pasos a seguir para
realizar esta accion.

~\

*El certificado solo se descarga en una ocasiindicadas en el correo descarga.

xLa descarga se realizara en
los sistemas Operativo Windows o Mac en los siguientes navegadores:

* Internet explorer
* Chrome

* FirefoxEdge

» Safari

* Este archivo descargado con extensidén .pfxconstituye el respaldo de su certificadoy
es solicitado por el SlI para la centralizacion y emision de Documentos Tributarios Electrénicos.

xLa recepcion descarga, uso y administracion del certificado electrénico, es de entera
responsabilidad delsuscriptor o cliente. Dejando excluida de todaresponsabilidad a
Empresa Nacional de CertificacidnElectrénica.
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@ Descarga de certificado

Verificacion y Soporte

Ingresar a la pagina web de ecert (www.ecertla.ccom) via navegador
y seleccione VERIFICACION Y SOPORTE (Fig. 1)

e-cerichile Lo

PROGUCTOSY SERVICEDS | WIRIFICACHON ¥ AYUDA | SED DE ATENCHIN oA 3

ecertchile e e AT | M ﬁ

QLEENES STM05 PRODUCTOS Y SERACIOS I AYUDA RED- ATERCION COMNTRCTO

Verificacion y Soporte

Lird vl ornpr skl Lo Firrmd pusdel Booeder & SUToE EanSD o verioaicn

Seleccionar Descargar (Fig. 2) Al ingresar en descarga aparecerad la siguiente
pagina de descarga.(Fig. 3)

Descargar

Descargue su firma electrdnica
simple

Quiero Descargar

R Atencién Comercial y Soporte Técnico 600 3620 400, opcion 1 ventas, opcion 2 soporte.
{©) canal de venta directa whatsapp: (+56 2) 3340 7500.

Atencion Presencial por Sucursales:
©Q Av. Nueva Providencia 2260, Local 50. Santiago, Chile.

Q Huérfanos 669, Local 11, Santiago Centro, Chile. www.ecertla.com



Pagina -5

Aparecera una pantalla donde debe ingresar la identificacion y password enviados
en el correo de autorizacion de descarga. (Copiar y pegar claves Fig. 04), presione
validar para continuar.

Recert
Ingreso de claves enviadas
sncmon ol porews ue e Eneie i adendilcicsn y n conirerele 2y iy prerrile &
A’ 18 deadatph 8 0 ORI ado
(2o | Hani o
Fig.4

~N

[ En la siguiente pantalla, debera asignar la clave de instalacion del certificado,
donde es importante recordar esta clave, ya que sera necesaria para instalarlo
en su equipo y es de uso obligatorio en todo el proceso y uso posterior (Fig. 05).
Su clave no puede ser menor a 6 caracteres, debe contener letras (excepto la "ii")

k y/o nimeros o punto (".") presione descargar para continuar. j

@ecert

Creacicn clave certificada

Adbg B CORISENS B2 SRR B 5 CERCI00 (e G e Purds e
w36 GRS N e Curnta g 18 o s e s cartficads.

= oot |

Fig.5
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Finalmente el certificado se comenzara a descargar en su equipo. A
Dependiendo del navegador utilizado la descarga del certificado quedara por defecto
en la carpeta de Descargas del equipo o pedira indicar donde guardar el Certificado
E-certchile.pfx (Fig. 06)

J

Secen
I-=
4%
Fabcitaoomes
Tu certificado se genera carrectamente
oo e i U PR FRRis B % et Wl i e
P
o e S pr—
iR ke Al % ST e 2
L L

Fig.6

En la carpeta de Descargas podra visualizar el certificado descargado en formato .pfx,
solicitado por el SlI. (Fig. 07)

CSirganicar = Inclutr en bibliotoca = Compartie con = Fiucwa canpoto
¢ Faworilos Fambre

B Escriterio 4% Cerificado I-Cartchile I

ah Descargas
| ki e il

dl BiBDhotEcas
] Documantos
| Imagenes
L
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B Windaws (Ci)
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Fig.7
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=> Centralizacion en SlI

Como Centralizar

El Sl solicita a los usuarios del sistema de facturacion gratuito la centralizacién

del certificado digital para la emision de los DTE (documentos tributarios electrénicos).
Debe ingresar al Sll Mi SlI con rut y clave persona natural asociado al certificado

digital (Fig. 08).

No ingresar con rut de Empresa, el Sl coteja el rut de ingreso con el asociado al
Certificado Digital.

Ingresar & Mi Si

Mi Sl Servicios online = Ayuda Contaclo =

Identificacion de Contribuyentes

[
£

Fig.8

R Atencién Comercial y Soporte Técnico 600 3620 400, opcién 1 ventas, opcion 2 soporte.

{%) canal de venta directa whatsapp: (+56 2) 3340 7500.
Atencion Presencial por Sucursales:

o Av. Nueva Providencia 2260, Local 50. Santiago, Chile.
Q Huérfanos 669, Local 11, Santiago Centro, Chile. www.ecertla.com




Pagina -8

Ingresar en el menu del Sl en Servicios Online-Factura electrénica (Fig. 09).

Mi Sii Servicios online = Ayuda Conte
| Clave secreta y Representantes electronicos

- RUT e Inicio de actividades

=l d N Solicitudes y Actualizacion de informacion
NIAO a

Factura electronica
modamente a toda tu i 1, estado de tus declaraciones,; ft

y notificaciones y otra | Boletas de honorarios electronicas
Libros contables electronicos
Impuesios mensuales

s ; . Ver mas destac
Declaracicnes juradas

&. .V‘ Declaracion de renta

Fig.9

Ya en el momento de la Factura Electronica se debe ingresar en Sistema de
facturacion gratuito del SlI (Fig. 10) para acceder a la centralizacién del
certificado en el cuadro naranjo centralizar su certificado digital (Fig. 11)

Factura electronica

Selecciona la opcion a la cual deseas ingresar:

Conozca sobre Factura Electrénica

Sistema de facturacion gratuito del Sl

Sistema de facturacion de mercado

Registro de Compras y Ventas

Tancnltacs MTE

Fig.10
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Sistema de facturacion gratuito del Sl|
Para acceder a las opciones | : = er configurado su computador y para ¢
certificado digital, se recomiend; .

Inscribase aqui

Emision de documentos tributarios electranicos (DTE) (%)

Historial de DTE y respuesta a documentos recibidos (%)

Administracian de libros de compras y ventas ()

Fig.11

Aparecera un cuadro con informacion de la centralizacion, se debe presionar el
botén Centralice aqui. (Fig. 12)

Ahora podra emitir sus facturas electronicas desde cualquier equipo conectado
a internet.

Centralice aqui

Su Certificado Digital

Fig.12
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En la centralizacion se presiona seleccionar archivo para buscar el certificado
descargado en el equipo (Fig. 13) de acuerdo a la ubicacién del certificado en el
equipo (Fig. 06) e ingresar la clave definida en la (Fig. 04).

Através de esta pagina podra almacenar en el SlI, para uso exclusive de |a Facturacién Electronica SlI, un certificado digital que le permitira firmar
electrénicamente documentos, desde una plataforma alternativa para la que no hay desarrollado un Plug-In de firma digital.

Considere lo siguiente antes de Enviar el certificadoe digital -

El certificado a enviar debe correspender a un certificado del Rut autenticado.

Sélo podra ser utilizado para firmar documentos gue emitan empresas de la cual el Rut del titular sea usuario autorizado.

Debe ser un certificado valide, vigente y no revocado.

El archive debe tener extension pfx.

Al generar el archivo que contiene el certificado con extension pfx, debe haber sido exportado con su llave privada y nivel de seguridad alto
{pretegido con clave de seguridad).

» EI Sl no almacenara la clave de seguridad que permite utilizar el certificado cada vez, por lo que debe recordarla para ingresarla cada
Vez que requiera generar una firma electronica.

ZSeleccione el archive que contiene el certificado digital a slmacensar en el 51| | Seleccionar archive | Ningun archive seleccionade

ngrese clave cerlificado [necesano pars validsrio)

|Enviar| [ salir |

Fig.13

Luego de ingresar la clave se debe enviar el certificado al SlI, presione botén Enviar
(Fig. 14).

Seleccions el archive que contiene el certificado digital & almacanar en el Sil | Seleccionar archive | Certificado E-Certchile.pfx

ngrese clave cerlificado [necesario para validaro) TTTITIT]

Enwviar alir

Fig.14

Al enviar el certificado aparecera un cuadro confirmando la centralizacién. (Fig. 15)

Considare lo siguienia antes de Enviar &l cariificado digitsl

= Elcerificade 3 enviar deba comespendar 8 un cerbificads del Rul sutenticade

» Edlo podrd sor utilizado para firrsar documenios que emian amphisas de b cual of Rut del ttular S0a usuano autonzada

» Debe sar un carificacy valido, vigenie y no revocade

= Elarchive debs tenes adensién ple

w A ganaral @l archeso Qe contione of cerbStado con exb
(protegico con clave de segundad)

» El 5l no almaconara la clave de soguridad que peomite
wel que requiera generar una firma slectrdnbca.

o exporiado con Su Bave prvada ¥ el de segundad allo

cada vez, por lo que debe recordarla para irigruurl. cadla

EAHOIE B PR ol BSUETE B ORTRA0E O SEUENE PERVE | Cemdaass B-Temrvieehe

PR SRR SETILRSE CPRCREFD DA v SRNE SRR

Fig.15
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